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Presentacion

En cumplimiento a los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccion lll, de la Ley General
de Archivos y en apego a los criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacién, se emite el Informe Anual

de Cumplimiento.

El presente documento rinde informe de las acciones consideradas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, acciones realizadas bajo la Coordinacion de
Archivos; cuyos esfuerzos se encaminaron al fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de

Michoacan.
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Introduccion

El Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA
2025), es un documento esencial para los sujetos obligados, este informe tiene
como propésito que las practicas de la gestion documental se alineen con los

requisitos legales establecidos para la administracion de archivos.

De acuerdo con la Ley General de Archivos, los sujetos obligados, deben garantizar
una adecuada gestion, conservacion y disposicién de los archivos. La elaboracion
de un informe de cumplimiento permite evidenciar el cumplimiento de las normativas
y estandares de la ley, promoviendo la transparencia, responsabilidad y eficiencia

en la administracion documental.

De conformidad con lo anterior, la Coordinacion de Archivos de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado de Michoacan, formulé el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA 2025) con diversas actividades archivisticas.

A través de estas acciones se busca fortalecer el Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Michoacan, en sus niveles
normativo, documental, estructural, y avanzar hacia el objetivo de desarrollar una
gestiéon documental y archivistica sostenida, planificada, sistematica y homogénea
que contribuya de manera efectiva al fortalecimiento institucional, la transparencia
de la gestién administrativa, al ejercicio de los derechos de acceso a la informacion
y de proteccién de datos personales para la construccion y conservacion de la

memoria institucional.

En este contexto, el desarrollo de las cada una de las actividades contenida en el
PADA 2025 representa avances en la implementacién y afianzamiento de los
diversos procesos de gestion documental al interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Michoacéan vy, en el cumplimiento consecuente y gradual de

las multiples y diversas obligaciones que establece la Ley General de Archivos.
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Conforme lo anterior, y con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de

Archivos, se presenta el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025 de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Michoacan.

Planeacion del PADA 2025

Objetivos Especificos

Actividad Programada

Acciones

1. Integracion del Sistema
Institucional de Archivos de la
Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Michoacan.

Programar, conformar vy
realizar la integracion del
SIA.

1.Programar reunion de
integracion.

2.Convocatoria.
3.Realizacion del acta de

integracién del SIA

2. Conformacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria
de Seguridad Publica del Estado
de Michoacan.

Conformar el  Grupo
interdisciplinario de la
Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de
Michoacan.

1.Programar reunion de
conformacion.
2.Convocatoria,
3.Realizacion de acta de
conformacion del GPL.
4.Conformacion del GPI.

3. Organizacién y Clasificacion de
manera sistematica de los
expedientes en el archivo de
tramite.

Mejorar las  practicas
archivisticas en la
Administracion Publica
Estatal.

Realizacion de inventarios,
guias documentales, para
promover el correcto ciclo
documental.

4. Acompafamiento en los
procesos de valoracion
documental que corresponda a
baja documental o conservacion
permanente de los expedientes.

Asesorias en el tema de
valoracion documental a
los archivos de tramite.
Mejorar las  practicas
archivisticas.

Tener identificadas las
secciones y series
documentales para
reconocer el ciclo vital de
la documentacion.

Recepcién de solicitudes de
valoracion documental.

Realizacion del modelo de
dictamen y acta para baja
documental.

Identificacion del ciclo vital de
la documentacion para
determinar su vigencia o
conservacion.

5. Programa de capacitacion a los
diferentes responsables Archivo
de Tramite y personal que asi lo
requiera en el manejo de formato
de inventario.

Brindar capacitaciones
archivisticas para las
diferentes Unidades
Responsables de archivo.

Disefio y elaboracion del
material de capacitacion.

Instruir a los responsables de
Archivo de Tramite en el
llenado del formato de
inventarios y la identificacion
de documentacion.
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6. Actualizar los criterios | Darles seguimiento a los | Atencion ~ de  dudas y
especificos y recomendaciones | trabajos realizados en dificultades que se presenten

en materia de organizacion vy | materia archivistica. en las diferentes Unidades
conservacion de archivos. responsables de Archivos de
Tramite.
7. Generacion de los instrumentos | Generar los instrumentos 1. Revisién de la
archivisticos: de control y consulta normatividad aplicable.
archivistica. 2. Llenado de las Fichas
a. Cuadro  General de Técnicas de Valoracién
Clasificacion Archivistica. Documental.
b. Catdlogo de Disposicion | Desarrollar las bases para 3. Elaboracion del Cuadro
Documental (CADIDO). la gestion administrativa General de
¢. Guia Documental. publica. Clasificacion
d. indice de series Archivistica.
clasificadas como 4. Elaboracién de la Guia
confidenciales ylo de Archivos
reservadas. Documental.
e. Inventarios generales y de 5. Elaboracion del
transparencia primaria. Catalogo de
Disposicion
Documental.

6. Remitir al Comité de
Transparencia el indice
de series clasificadas
como reservadas ylo
confidenciales.

7. Publicacion de los
instrumentos
archivisticos.

8. Favorecer la proteccion de | Reconocer a los | Identificar las series

datos personales. documentos que por su | clasificadas como reservadas
informacion contengan | y/o confidenciales, para la
datos personales. proteccion de la informacion.

9. Realizacion de diagnésticos. Realizacion de | Pasar a las distintas Unidades

Diagnésticos del estado de | Responsables  de  Archivo
la documentacion que | Tramite a  realizar  los
guardan los archivos de | diagndsticos pertinentes.

tramite.
Dirigir los esfuerzos técnicos
administrativos de manera
especifica para la mejora de los
archivos.
10. Baja documental de aquella | Identificar a la | Llenado de Fichas Técnicas de
informacion que cumplié con su | documentacion que por su | Valoracion Documental para su
ciclo vital en el archivo. valor  documental ya | posterior depuracion.
cumplié con su tiempo de
vida util.
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Resumen de Actividades

1. Integracion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado de Michoacan.

Fundamento legal: Articulo 21 de la Ley General de Archivos.

Informe: El 27 de febrero de 2025 en las instalaciones de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado de Michoacan se constituyé la estructura de un
sistema que permita el tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su
ciclo vital, mediante el control de procesos que regulen la produccién, recepcion,
organizacién, valoracién, descripcion, consulta, conservacion, disposicion y difusion
documental; por lo cual se implemento la integracion del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Michoacan.

Estado de la actividad: Completada, 100%.

2. Conformacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Michoacan.

Fundamento legal: Articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos.

Informe: El 27 de marzo de 2025 se integro el Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Michoacan, en apego a la Ley
General de Archivos con los titulares de las areas de: Juridica, Planeacion y/o
mejora continua, Coordinacién de Archivos, Tecnologias de la Informacion, Unidad
de Transparencia y el Organo Interno de Control, con la finalidad de coadyuvar con
las Unidades Responsables y/o Administrativas productoras de la documentacion
en determinar los valores documentales, plazos de conservacion y disposicion
documental.

Estado de la actividad: Completada, 100%.

3. Organizacién y Clasificacion de manera sistematica de los expedientes en
el Archivo de Tramite.

Fundamento legal: Articulo 11 de la Ley General de Archivos.

MEJEDIR (e DY



Secretaria

de Seguridad )
Puablica COORDINACION DE ARCHIVOS

GOBIERNO DE MICHOACAN INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

Informe: Los Archivos de Tramite de las Unidades Responsables y/o
Administrativas, como primer paso han comenzado a organizar y clasificar su
documentacion, conforme a las secciones, series y subseries documentales
dispuestas en el Catélogo de Disposicion Documental 2025 y el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica 2025 de la Secretaria de Seguridad Publica; como
segundo paso se conformaron expedientes documentales con su seccion y serie
definidos, siendo una tarea fundamental para alcanzar el objetivo del llenado del
Inventario Documental del Archivo de Tramite, dispuesto por la Coordinacién de
Archivos.

Estado de la actividad: En proceso de trabajo, 30%.

4. Acompanamiento en los procesos de valoracion documental que
corresponda a baja documental o conservacion permanente de los
expedientes.

Fundamento legal: Articulos 53, 55 y 56 de la Ley General de Archivos.

Informe: Es importante mencionar que son pocas las Unidades Responsables y/o
Administrativas de la Secretaria de Seguridad Publica, que han comenzado con su
trabajo sobre gestion documental y administracion de archivos, probablemente por
los cambios del personal de estructura, es imprescindible seguir con las
capacitaciones al personal encargado; este acompafiamiento en la valoracion de
documentos se tiene que seguir trabajando para el 2026.

Estado de la actividad: En proceso de trabajo, 20%.

5. Programa de capacitacion a los diferentes responsables de Archivo de
Tramite y personal que asi lo requiera en el manejo de formato de inventario.

Fundamento legal: Articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivo.

Informe: Durante todo el ejercicio 2025 se capacité al personal recientemente
designado como responsable de Archivo de Tramite de las distintas Unidades
Responsables y/o Administrativas de la Secretaria de Seguridad Publica. La
capacitacion incluyo aspectos fundamentales de la gestion documental, valoracion
documental, administracion y procesos técnicos en el Archivo de Tramite y de
conocimientos y habilidades necesarias para gestionar eficazmente la
documentacion de los Archivos de Tramite.

MICHOACAN ES

1 MEI=DR \{’\Q\gf‘“a"/’%’bu



Secretaria

de Seguridad ]
Puablica COORDINACION DE ARCHIVOS

GOBIERNG DE MICHOACAN INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

Esta formacion es crucial para garantizar una gestion eficiente y ordenada de la
documentacion, facilitando asi el acceso a la transparencia en la gestion de
archivos.

Estado de la actividad: En proceso de trabajo, 30%.

6. Actualizar los criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacién y conservacion de archivos.

Fundamento legal: Articulos 52 y 53 de la Ley General de Archivos.

Informe: Se implementaron los criterios especificos y recomendaciones en materia
de organizacion y conservacién de archivos para la Secretaria de Seguridad
Publica; como el modelo de Inventario para los Archivos de Tramite que ademas de
ser una herramienta basica en la clasificacion y organizacion archivistica, nos asiste
para la realizacion de transferencias primarias, ya sea para la documentacion que
cumplié su ciclo vital en el Archivo de Tramite, y por tal motivo a transferirse al
archivo de concentracion, como aquella que por sus valores documentales se puede
proceder a dar de baja; ello para garantizar la transparencia y la rendicion de
cuentas de los Sujetos obligados.

Estado de la actividad: Completada, 100%.

7. Generacion de las herramientas archivisticas:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).

Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Guia Documental.

indice de series clasificadas como confidenciales y/o reservadas.
Inventarios generales y de transparencia primaria.

il e

Fundamento legal: Articulos 13, 14 de la Ley General de Archivos.

Informe: Se elaboré el CGCA y el CADIDO en apego al instructivo del Archivo
General de la Nacion, dichas herramientas se consideraron para que fueran
funcionales, quedando 12 secciones comunes y 3 sustantivas; para ello se
realizaron cuestionarios para conocer las funciones y actividades que desempefan
cada una de las Unidad Responsable y/o Administrativas de la Secretaria de

Seguridad Publica. Estas herramientas son esenciales para que los Archivos de
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Tramite comiencen sus trabajos de organizacion vy clasificacion de su

documentacion formando expedientes con secciones y series definidas.

En el caso de las guias documentales e indices de series clasificadas como
confidenciales y/o reservadas, estdn pendientes de realizacion, y se van a

considerar prioritarias en la planeacién del PADA 2026.

Estado de la actividad: En Proceso de trabajo, 80%.

8. Favorecer la proteccion de datos personales.

Fundamento legal: Articulo 38 de la Ley General de Archivos.

Informe: Con la realizacién del Catalogo de Disposicion Documental se logré
reconocer las series que, derivado de sus valores documentales, se reconocieron
como reservadas y/o confidenciales, mecanismo esencial para la proteccion de
datos personales tanto del personal interno de la Secretaria de Seguridad Publica,
como de la informacién personal que llegara a existir de personas externas.

Estado de la actividad: Completada, 100%.

9. Realizacion de diagnésticos.

Fundamento legal: Articulos 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos.

Informe: La Coordinacién de Archivos, realizé los diagnésticos a las Unidades
Responsables y/o Administrativas, con el fin de conocer y de tener registro, la
situacion en la que se encontraban los Archivos de Tramite de la Secretaria de
Seguridad Publica, teniendo conclusiones en lo general y particular, de las
diferentes insuficiencias o necesidades que se tienen en cada uno de los Archivos
de Tramite, con la finalidad de contar con planes de trabajo para atacar los
problemas detectados.

Estado de la actividad: Completada, 100%.
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10. Baja documental de aquella informacion que cumplié con su ciclo vital en

el Archivo de Tramite.

Fundamento legal: Articulo 31 fraccion VI de la Ley General de Archivos.

Informe: Se identificaron los expedientes que, por sus valores documentales y
plazos de conservacion, ya se pueden proceder con una baja documental, teniendo
cuidado en aquella documentacion que por sus valores documentales pueda ser
transferida a un Archivo de Concentracion o Histérico, esto conforme a los valores
previstos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente.

Estado de la actividad: En Proceso de trabajo, 10%.
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Grafica de resultados en porcentajes (del 10-100%) de las actividades
desarrolladas en el PADA 2025.
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Conclusion

En el presente informe de cumplimiento de 2025, no se logré la terminacion de

actividades, esto responde a tres motivos:

En primer lugar, debido a la magnitud de las actividades, tales como la creacion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental, ya que representaron un gran reto por la complejidad y el tamafio de
la Secretaria de Seguridad Publica; asi como también la visita y realizacion de
diagnosticos de las diferentes Unidades Administrativas y/o Responsables; cabe
sefialar que debido a que el PADA 2025, es el primero que se crea para la institucion,

derivo en que algunos procesos de gestion documental fueran lentos.

En segundo lugar, algunas de las actividades son constantes, tales como las
capacitaciones, el llenado de inventarios documentales, las transferencias de
expedientes, baja documental, desincorporacion de documentacion de

comprobacién administrativa inmediata y digitalizacion de expedientes.

En tercer lugar, el cambio constante del personal encargado de los Archivos de
Tramite, ocasionando la desactualizacién del personal y teniendo que volver a
capacitarlos en los trabajos de gestién documental. Por tanto, para el afio 2026, se
procurara el debido seguimiento a las actividades reportadas como en estatus de

seguimiento, con la finalidad de culminar la labor.
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