L4

Secretaria
de Seguridad
Piblica

GOUIERMO DE MICHOACAN

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE MICHOACAN.

En la ciudad de Morelia Michoacdn, siendo las 11 horas del dia 27 de
marzo de 2025, reunidos en las instalaciones de la Secretaria de Seguridad
PUblica, ubicada en Teodoro Gamero N°165, Col. Sentimientos de Ia
Nacién, CP. 58178, Morelia, Michoacdn, reunidos los C.C. Servidores
pUblicos de dicha Entfidad: La L.A.E. Maria Luisa Ruiz Vargas, Coordinadora
de Archivos de la Secretaria de Seguridad PuUblica; Lic. Hannes Abdiel
Ortega Anaya, Titular del Area Juridica; L.A.E. Sandra Guadalupe Martinez
Ruiz, Titular del Area de Planeacién y/o Mejora Continua; Ing. Héctor
Pantoja Ayala, Titular del Area de Tecnologia de la Informacién; Javier
Omar Ferndndez Aguilar, Titular del Area de Unidad de Transparencia y la
Mtra. Margarita Hurtado Silva, Titular del Organo Interno de Control. Con el
objetivo de llevar a cabo la instalacion e integracion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Seguridad Publica correspondiente al
ano 2025, con fundamento en los articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley General

de Archivos, bajo la siguiente:
Orden del dia

1. Pase de lista de las dreas convocadas.

2. Declaratoria de quorum legal.

3. Antecedentes.

4. Integracion y toma de protesta del Grupo Interdisciplinario.

. Clausura de la sesion.
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Desahogo de orden del dia y acuerdos

Para tal efecto, en uso de la voz la LA.E. Maria Luisa Ruiz Vargas;
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica, da la
bienvenida a los presentes y procede al desahogo del primer punto de la

sesion.

Primero. La Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad
Publica, agradece la presencia y hace del conocimiento de los asistentes
el objetivo de llevar a cabo la integracién y conformacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Seguridad Publica en pleno apego a

la Ley General de Archivos y procede a pasar lista de asistencia.

Segundo. Declaracién de qudérum legal. Concluido el pase de lista de los
presentes, la L.A.E. Maria Luisa Ruiz Vargas; Coordinadora de Archivos de la
Secretaria de Seguridad Publica, procede a declarar quérum legal por lo
que acto seguido, se declara instalada la sesidon de integracion vy
conformaciéon del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Seguridad

Pdblica.

Tercero. En este sentido la L.A.E. Maria Luisa Ruiz Vargas; Coordinadora de
Archivos de |la Secretaria de Seguridad Publica, expone a los asistentes el
Titulo Tercero: De la Valoracion y Conservacion de los Archivos, de la Ley

General de Archivos:

TITULO TERCERO
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS
CAPITULO |
DE LA VALORACION
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Articulo 50. En cada sujeto obligado deberd existir un grupo
interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion,
integrado por los titulares de:

|, Juridica;

IIl.  Planeaciéon y/o mejora continua;

. Coordinacion de archivos;

IV. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de transparencia;

VI.  Organo interno de confrol;
VI. Las dreas o unidades administrativas productoras de la

documentacion.

Fl grupo interdisciplinario, en el dmbito de sus atfribuciones, coadyuvard en
el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a
la documentacidon que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de
los valores documentales, vigencia, plazos de conservacion y disposicion
documental durante el proceso de elaboraciéon de las fichas técnicas de
valoracién de las series documentales y que, en conjunto, conforman el
catdlogo de disposicidon documental.

El grupo interdisciplinario podrd recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podrd realizar convenios de colaboracién con
instituciones de educacién superior o de investigaciéon para efectos de

arantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.
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Articulo 51. El responsable del drea coordinadora de archivos propiciard la
integracion y formalizacién del grupo interdisciplinario, convocard a las
reuniones de frabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que
serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y

compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracién del catdlogo de disposicidn

documental deberad:

|.  Establecer un plan de trabagjo para la elaboracién de las fichas
técnicas de valoraciéon documental que incluya al menos: \p\
a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la
documentacién para el levantamiento de informacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.
. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son,
enfre ofras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de
informacion, formato de ficha técnica de valoracién documental,

normatividad de la institucion, manuales de organizacién, manuales

de procedimientos y manuales de gestion de calidad:;

ll.  Realizar entfrevista con las unidades administrativas productoras de Ia
documentacion, para el levantamiento de la informacién y elaborar
las fichas técnicas de valoracién documental, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas dreas realizan vy las
series documentales identificadas, e /

IV. Integrar el catdlogo de disposicion documental. !

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:
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Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,

pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion

documental de las series documentales;

Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la

determinacién de valores documentales, vigencia, plazos de

conservacién vy disposicién documental de las series, la planeacion

estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a)

b)

d)

Procedencia. Considerar que el valor de los documentos
depende del nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo
que se debe estudiar la produccioén documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacién en
el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico,
hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el
orden en que la documentacion fue producida

Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de
los documentos que integran la serie, considerando que los
documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentfro de los expedientes;

Contexto. Considerar la importancia vy  tendencias

socioecondmicas, programas y actividades que indicen de
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manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion;

e) Confenido. Privilegiar los documentos que contienen
informaciéon fundamental para reconstruir la actuacion del
sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para
ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en ofro, asi como los documentos con informacion
resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del dérgano productor,
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda,
se afienda el programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de cerfificacion a que haya lugar.

g) Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion
documental esté alineado a la operaciéon funcional, misional y
objetivos estrategicos del sujeto obligado.

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se

incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion

institucionail;

Recomendar que se realicen los procesos de automatizacion en

apego a lo establecido para la gestion documental y administracion

de archivos, y

Las demds que se definan en ofras disposiciones.
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Articulo 53. Las dreas productoras de la documentacion, con

independencia de participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario,

les corresponde:

Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las
facilidades necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién documental;

|dentificar y determinar la frascendencia de los documentos que
conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus
funciones, reconociendo el wuso, acceso, consulta utilidad
institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de frabagjo, y

Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y

disposicion documental de las series documentales que produce.

Cuarto. Instalacién e integracién del Grupo Interdisciplinario la L.A.E. Maria

Luisa Ruiz Vargas; Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad

PUblica, manifiesta que, en cumplimiento de lo previsto en el articulo 50,

51, 52, vy 53 de la Ley General de Archivos, resulfa necesario la integracion

del presente grupo, a efecto de que cumplan debidamente las

obligaciones conferidas por la Ley, y hace un llamado para que, en su

actuacién, observen en todo momentfo los principios de legalidad,

objetividad, integridad, fransparencia y disponibilidad, asi como la

licacion de acciones, procedimientos y medidas necesarias pard
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garantizar la seguridad, fiabilidad e integridad de la documentacion.

Quedando formalmente integrado por:

Area Nombre del Titular Firma
Juridica Lic. Hannes Abdiel Ortega
Anaya

Planeacién y/o L.A.E. Sandra Guadalupe

Mejora Continua Martinez Ruiz
Coordinacion L.A.E. Maria Luisa Ruiz Vargas
de Archivos

Tecnologias de | Ing. Héctor Pantoja Ayala

la Informacion

Unidad de Javier Omar Ferndndez

Transparencia Aguilar

Organo  Interno Mtra. Margarita Hurtado Silva

de Control

A continuacion, la L.A.E. Maria Luisa Ruiz Vargas; Coordinadora de Archivos
de la Secretaria de Seguridad Publica, procede a tomar la protesta de Ley
a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Seguridad

Publica, bajo los siguientes términos 3Protestan guardar y hacer guardar la
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Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, la

Ley General de Archivos y las leyes que de ellas emanen, cumplir leal y
patridticamente los deberes del Grupo Interdisciplinarioe Y habiendo
contfestado "iSi protestol”, la Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Seguridad Publica, repuso “Si no lo hiciera asi, que la Nacidn, el Estado y la

Sociedad os lo demande”.

Clausura de la Sesién: Por lo que no habiendo mds asuntos a tratar y
habiéndose agotado los puntos de la orden del dia, se declaran validos los
acverdos aqui tomados, ddndose por clausurada la  sesidn de
INTEGRACION E INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE MICHOACAN:; siendo

12:00 poras del dia 27 de marzo de 2025, firmdndola al calce y al margen
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Morelia, Michoacdn; a 27 de marzo del 2025

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE MICHOACAN

LISTA DE ASISTENCIA

Nombre del Titular

Firmd,

Lic. Hannes Abdiel Ortega Anaya

L.A.E. Sandra Guadalupe Martinez Ruiz

L.A.E. Maria Luisa Ruiz Vargas

Ing. Héctor Pantoja Ayala

Javier Omar Ferndndez Aguilar

Mtra. Margarita Hurtado Silva
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